信息中心职责

1、 宣传贯彻执行国家有关互联网安全及保密法相关法律法规；
2、 负责全市道路运输行业网络信息化建设；
3、 负责全市数字运管建设和管理，提高行业管理智能化程度。
4、 负责全市运管网上办公系统、公众信息网的建设和管理，积极拓展网上业务范围，努力推行无纸化办公
5、 承担全市道路运输行业公共信息管理、行业综合统计；

6、 承担全市道路与省内抽样调查工作；

7、 拟订全行业综合经济分析及发展预测；

8、 负责全市道路运输GPS系统的建设、管理工作。
9、 完成领导交办的其他工作。

信息中心主任职责

1、 负责信息中心全面工作；

2、 负责组织制定全局信息化工作应用规划和年度工作计划，并组织检查落实；
3、 负责组织全局各类应用软件技术管理及软件开发；
4、 负责组织、指导全局计算机技术培训工作；

5、 负责解决、处理各部门工作中需要协助的技术问题；

6、 负责全市道路运输GPS系统的建设、管理工作；
7、 负责信息中心职工的考核，组织开展业务学习，不断提高业务水平；
8、 完成上级领导交办的其他工作。
信息中心副主任职责

1、 协助主任工作，分管信息中心统计工作；

2、 负责市局门户网站、无纸化办公系统的创建、运行管理和维护工作；

3、 负责各部门信息资料的收集，及时对门户网站的信息进行更新和发布；

4、 负责全局大型会议的PPT制作；

5、 负责局机关会议室音响、投影设备的调试、维护工作；

6、 负责网络中心服务器的安全监控和日常管理，及时排除各种故障，确保服务器正常运行；
7、 完成领导交办的其他工作。

统计股职责

1、 认真贯彻执行国家统计法和省交通厅颁发的统计方法制度；

2、 负责全市道路运输行业综合统计工作，完成上级部门的统计调查任务，搜集、整理、提供统计资料；

3、 拟订全市道路运输行业综合经济分析及发展预测；

4、 管理本单位的统计调查表，建立健全原始记录和统计台帐制度；

5、 依法办事，恪守职业道德，如实提供统计资料，及时、准确、全面报送各种统计报表；
6、 做好统计档案管理和保密工作；

7、 完成领导交办的其他工作。
综合股职责

1、 负责传达上级文件精神，做好文件收发存档工作；

2、 负责信息中心办公室日常工作；
3、 负责信息中心财务报帐工作；

4、 协助完成行业统计工作；
5、 协助完成门户网站、无纸化办公系统的信息录入与更新；
6、 负责市局网络舆情、信息监控工作；
7、 完成领导交办的其他工作。

